银行新增及变更操作员卡手续：

一、新增操作员卡

准备材料：

1.《操作员注册登记表》

2. 新操作员身份证及复印件

3. 部门管理员卡

业务流程：

两个工作日后，企业通过“网上审核系统”查看可以领卡后，持有效“中国电子口岸企业用户入网预约领卡通知书”到大连数据分中心业务受理窗口办理领卡手续。

相关费用：

170元(120元卡成本费+50元制卡费)

备注：

表格及身份证复印件须盖公章，统一A4纸复印。
二、变更操作员卡

准备材料：

1.《操作员注册登记表》

2. 新操作员身份证及复印件

3. 部门管理员卡、操作员卡
业务流程：

两个工作日后，企业通过“网上审核系统”查看可以领卡后，持有效“中国电子口岸企业用户入网预约领卡通知书”到大连数据分中心业务受理窗口办理领卡手续。

相关费用：

50元/张

备注：

表格及身份证复印件须盖公章，统一A4纸复印。
三、注销部门信息

准备材料：

1. 情况说明
2. 注销部门的管理员卡及对应的所有操作员卡

3. 注销部门的上一级管理员卡
业务流程：

到大连数据分中心业务受理窗口办理即可。
相关费用：

无

备注：

情况说明写明注销原因，并加盖公章。

